TUTORIEL POUR AFFILIER MON AS SUR OPUSS 2

Se connecter a Opuss 2

Cliquer sur « M’affilier »

Se munir de I'ensemble des infos utiles
afin de renseigner les champs demandés

- RNE de I'établissement

- Infos animateurs (date de
naissance, téléphone, mail, activités...)

- Infos sections sportives

- Infos instances

- IBAN de I'AS

Se connecter Crée ton compte LOI,
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L'AS devra avoir toutes les données nécessaires 3 sa disposition pour renseigner ses informations :

Avant de vous affilier, vous devez vérifier et mettre & jour, si besoin, les informations sur :

E§ Votre établissement I Vérifier mon établissement

Pour valider les informations relatives a votre établissement

2 Vos animateurs [ Vérifier mes animateurs

Liste de vos animateurs

2] Vos sections sportives

> ol Vos instances
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Etape 1 : Votre établissement 0

Vérifier mon établissement
Vérifier mon établissement x

lest i RNE vous
pouvez contacter le CPE de votre établissement.
l est composé de 7 chiffres et dune lettre.

/

. ) e L1
Saisir le RNE de I’établissement ‘

Cliquer sur « Vérifier mon RNE »

Il est obligatoire de vérifier votre numéro RNE. Si vous ne ke connalssez pas, vous
pouvez contacter le CPE de votre établissement
Il est composé de 7 chiffres et dune lettre.

:

Lycée polyvalent Henei Vogt
Modifier ke nom de mon établissement

Vérifier I'exactitude des informations proposées ——» |
NB : Il est possible de modifier le nom de I’'établissement si
celui-ci n’est pas fidéle au nom de I’'établissement

Lycée polyvalent Henr Vogt

12 rue André Malraux
BP 10109
55200 COMMERCY

Mad : ce.0550002@ac-nancy-metz fr
Tééphone : 03 29 91 7900

Cliquer sur « C’est bien mon établissement » \

NB : A chaque étape validée, la croix rouge se transforme en « V » vert 0 @

Etape 2 : Vos animateurs @

o . ; . érifi i
L’animateur est toujours dans I'établissement :
cocher la case « Valider » \

L'animateur n’est plus dans I'établissement :

Si des animateurs ne figurent pas sur cette liste, vous pouvez les ajouter sur cette page.

Les animateurs dont la case “Valider® n'est pas cochée, seront suppril votre AS.
hez la case “Licence adulte” pour les animateurs qui ont besgirrd'une licence.

. . . , N Nom Prénom Téléphone DDN Valider Licence adulte
ne rien cocher, il sera supprimé apres
enregistrement. O
j g O O
3 O O
Un animateur de I'établissement n’apparait pas S s [ 0O
dans la liste, cliquer sur « cette page » pour =

I'ajouter.

Cliquer sur « Enregistrer »



Ajouter un animateur :

Cliquer sur la fleche de droite

ene < [is] & opuss.unss.org ¢ LR |

ASTIS79/

Choisir 'une des 3 méthodes propOSéeS 20202202 & AS11579/ BORIS VIANTHALLE CEDEX =
i I ) ) S Caensir

dans le menu déroulant o .
i I Tobleaude i = 298 Uicenciés Q0 B Animateurs Accompagnateurs S ©Baque @
P Bord iomations Affistions @ - [ () Droits Partensires

e s e s , B e ’ !

Possibilité de modifier a cette étape le S :

numéro de téléphone ou 'adresse mail ~ ® == e e,
& Compétitions

de I'animateur (........... @ac-lille.fr) en R

cliquant sur le nom de I'animateur [
oo Nom A oake : T et o Euleseme | B EGotafomecsy

Collége
N .
C . réosns o (B owmvwwme e .

Revenir a la procédure d’affiliation en / - - —
« cliquant ici »

Fenétre si clic sur « Ajouter un —— Sla—
nouvel animateur » G @ e O e s
Remplir tous les champs puis e spécianis sportves
cliquer sur « Enregistrer » e

)ate de Naissance

=] Photo Choisir un fichier .

Email *
Téléphone *

Grade * Professeur dEPS

< Retour  [VIEUEY
-

22 Rattacher un animateur  mon établissement

Fenétre si clic sur « Rechercher
un animateur »

[ Rechercher un animateur

Saisir un nom, cliquer sur —
. . Rechercher
« Rechercher » puis cliquer sur (==

« + » si le bon animateur apparalt s a Mschur: |25

dans la liste.

Etablissement 3 Rattacher

©

Affichage de lélément 14 1 sur 1 éléments

£ Rattacher un animateur 2 mon établissement

Fenétre si clic sur « Rattacher

[E Trouver Fanimateur par son numéro AS [E Trouver lanimateur par son nom
un animateur d’un autre
Q 05032 Q
établissement » =
Rechercher
Saisir un code AS ou un nom, _ o v
[ Animateur disponible a rattacher @ Choix
cliquer sur « Rechercher », puis , .
cliquer sur le nom de I'animateur = Esmssesse, T e
TEET LN (AS 05032)
dans la fenétre de gauche, il
basculera alors dans la fenétre de
droite. Cliquer sur « Enregistrer »
Affichage : 3 Affichage : 1

< Retour



Etape 3 : Vos sections sportives @

Si pas de section sportive ou si les informations ¢ < © —— . s o
sont a jour, retourner a I'affiliation en « cliquant & KS 11579/ BORS VAN LLE GEDBX -
ici ». o heewt Pp— - e s o o
Si besoin d’ajouter une section sportive ou de
mettre a jour les informations, utiliser la fleche de < ..o
drOIte B Contenu informatf © Activités proposés 2 Sections sportives
€ Compétitions
"iiw

Etape 4 : Vos instances @
Vérifier I'identité et les coordonnées des membres E————— T gz @
du bu reau. @ Accuell / Stucture / AST1S79 / Liste des instances 2 Monprofi
Pour corriger, cliquer sur la roue {& & ps e pons v LLE e O

i Toblesu de i - 298 Licenciés Q Jo @ Animotesrs s Accompagnateurs B © Banque ®

Bord Wformations  Affilations @) o [ Droits Part

| Chef détablissement o) Trésorier ) Secrétaire ®

@ Modifer o chef détablissement

Etape 5 : RIB @
Saisir les informations bancaires relatives au compte de I’AS

Quand les 5 étapes ont été mises a jour et validées, le bandeau suivant apparait :

Q Confirmez-vous avoir bien effectué la mise a jour de toutes ces données ?  Continuer

Cliquer sur « Continuer » pour saisir maintenant les informations relatives a I'’établissement et au contrat licences.



